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Il piano annuale delle attivita & predisposto, ai sensi del-
I'art. 14 comma 5 del D.P.R. 399 23/8/88 e art. 28 comma 4
- CCNL 06-09, dal Capo d’Istituto sulla base delle proposte
del Collegio dei Docenti e degli indirizzi del Consiglio di
Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della scuo-
la e delinea le linee di intervento

definite nel Piano dell'Offerta formativa, soprattutto per
quanto attiene gli aspetti organizzativi e gestionali dell’atti-
vita didattica.




Piano Annuale delle attivita
2022/2023

Istituto Comprensivo Antonino Rallo

Di Favignana



CALENDARIO SCOLASTICO

Inizio lezioni 15 Settembre 2022.

Termine 1° quadrimestre 31 Gennaio 2023.

Termine attivita scuola primaria e secondaria 10 Giugno 2023.
Termine attivita scuola dell'infanzia 30 Giugno 2023.

Il calendario delle festivita, in conformita alle disposizioni
vigenti, e il seguente:

* Tutte le domeniche

* 1 Novembre, festa di tutti i santi

* 8 Dicembre, Immacolata Concezione

* Dal 23 Dicembre al 7 Gennaio, festivitd Natalizie

* Dal 06 Aprile al 11 Aprile festivita Pasqua

* 25 Aprile, festa della Liberazione -

* 1 Maggio festa del lavoro

* 2 Giugno festa nazionale della Repubblica

Giorni di sospensione delle attivita didattiche deliberati dal
Cdl:
® 31 Ottobre- 9 Dicembre - 24 Aprile

Totale giornate di scuola come da calendario regionale:

N. 208 giorni per le classi che svolgono attivita su 6 giorni e n.
173 per le classi che svolgono attivita su 5 giorni.

Sospensioni attivita didattiche nei giorni 31 Ottobre, 9 Di-
cembre e 24 Aprile, come da delibera n. 1 del Consiglio
d’Istituto dell’7 settembre 2022

Totale n. giorni di scuola:
173 svolgendo le classi un orario distribuito su 5 giorni



Listituto

SEDE CENTRA-
LE

SCUOLA IN-
FANZIA

SCUOLA PRI-
MARIA

SCUOLA SE-
CONDARIAI
GRADO

NOME DEL
PLESSO

FALCONE E
BORSELLINO

E. DE AMICIS

E. PESTALOZZI

E. DE AMICIS

B. MINEO

VIA

VIA DANTE, 2
FAVIGNANA

VIA DELLE FOS-
SE
FAVIGNANA

VIA G. PEPE
MARETTIMO

VIA DANTE, 2
FAVIGNANA

VIA G. PEPE
MARETTIMO

VIA LIBERTA
FAVIGNANA

TELEFONO

0923
921281

0923

921282

0923

921283

0923
921284

0923
921285

0923
921286

COD. MECCANO-
GRAFICO
TPIC80500C

TPAAB0502A

TPAAB05019

TPEE80504N

TPEE80501E

TPMM80501D



Scuola Infanzia

ORARIO DEI PLESSI

PLESSO INGRESSO USCITA
FALCONE E BORSELLINO  H.8.30 H.13.30
E. DE AMICIS H.8.20 H13.20

ELENCO DOCENTI

PLESSO DOCENTE

FALCONE E BORSELLINO  BARRANCA CRISTINA

CESARE GIUSEPPINA

RALLO FIORELLA

PANTALEO LOREDANA SIMONA

GENCO MARIA CRISTINA

IMPERIALE MARINA

FAMULARO MARIA

IMPERIALE MARINA

E. DE AMICIS



PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE

INTERSEZIONE

Tutte le sezioni
(solo docenti)

Incontro scuola-
famiglia

Tutte le sezioni
(con co compo-
nente genitori)

DATA

28/09/2022

20/10/2022

24/11/2022

ORA

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

ODG

Coordinamen-
to tra docenti
per program-
mazione attivi-
ta/progetti
delle singole
sezioni.

Piani di lavoro
individuali.
Scelte orga-
nizzative.
Piano quadri-
mestrale delle
visite guidate.

Elezione rap-
presentanti
dei genitori

Analisi anda-
mento didatti-
co delle singo-
le sezioni.
[llustrazione
progettazione
delle attivita
della scuola
dell'infanzia.
Organizzazio-
ne attivita na-
talizie.



PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE

Incontro scuola- 01/02/2022
famiglia

Tutte le sezioni 27/04/2023

Tutte le sezioni 05/06/2023
(solo docenti)

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

Andamento
didattico

disciplinare
degli alunni

Andamento
didattico-me-
todologico.
Progettazione
attivita di fine
anno.

Verifica finale
del Curricolo.
Verifica finale
sull'andamen-
to didattico di
ogni sezione.



Scuola Primaria

ORARI SCUOLA PRIMARIA

Plesso In- Fine Giorni Nota
gres | lezioni
so
mat-
tina
Pestalozzi 8.20 | 13.50 | Lunedi - Martedi- Merco- | Sabato
ledi - Giovedi chiusura
8.20 1 13.20 | Venerdi
E. De Amicis 8.20 [ 13.20 | Lunedi - Martedi
Mercoledi - Giovedi Sabato
chiusura
8.20112.20 | Venerdi




DOCENTE PLESSO CLASSI

AGUELIGIUSEPPA | PESTALOZZI | IVA

ASARO ISABELLA PESTALOZZI |IA,IB

BELLOMO FRANCE- | PESTALOZZI

SCA*

BIANCO CATERINA | PESTALOZZI | IA, IB

BONAFEDE GIUSEP- | PESTALOZZI | VA

PA

BONAFEDE LORETTA | PESTALOZZI | IVA

BONELLO MARIA PESTALOZZI | IV, VA

COSTAMARIAAUSI- | PESTALOZZI | VA, IIA

LIA

CURSERI LUIGI* PESTALOZZI

FAVARA FRANCESCA | PESTALOZZI | IIA, llIA

IMPERIALE MARINA | PESTALOZZI | TUTTE

MAIORANATIZIANA | E. DE AMICIS | PLURICLASSE
MARETTIMO

MARINO MARCELLA | PESTALOZZI | TUTTE

RALLO MARIA CLAU- | PESTALOZZI | IIIA

DIA

RENDA CONCETTA | PESTALOZZI |IA,IB

RUSSO IVANA PESTALOZZI | IIA




SCADUTO SALVATRI- | PESTALOZZI | IA
CE
STRADE GIUSEPPA PESTALOZZI | lIA




CONSIGLI DI INTERCLASSE
PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI INTERCLASSE

INTERCLASSE

C.d.C. (solo
docenti)

Incontro scuo-
la-famiglia

C.d.C.(con ge-
nitori nell’ulti-
mo quarto
d’ora)

Incontro scuo-
la- famiglia

C.d.C. (solo
docenti)

DATA

28/09/2022

20/10/2022

24/11/2022

05/12/2022

01/02/2023

ORA

15.00 -

15.00 -

15.00 -

15.00 -

15.00 -

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

ODG

Verifica prove
dingresso.
Scelta degli
obiettivi formati-
vi calibrati alle
singole classi.
Piani di lavoro
individuali.
Scelte organiz-
zative (attivazio-
ne di classi aper-
te, didattica per
gruppi di lavoro)
e metodologie
didattiche.

Corsi di recupe-
ro e/o poten-
ziamento.

Elezione rappre-
sentanti dei ge-
nitori

Verifica e pro-
grammazione
attivita didatti-
che

Andamento di-
dattico discipli-
nare degli alunni

Valutazione
quadrimestrale
degli alunni



PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI INTERCLASSE

Incontro scuo-
la- famiglia

C.d.C. (con ge-
nitori nell’ulti-
mo quarto
d’ora)

Incontro scuo-
la- famiglia

C.d.C. (solo
docenti)

C.d.C. (solo
docenti)

22/02/2023

23/03/2023

27/04/2023

04/05/2023

05/06/2023

15.00 -

15.00 -

15.00 -

15.00 -

15.00 -

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

Consegna do-
cumenti di valu-
tazione

Verifica attivita
didattiche

Andamento di-
dattico discipli-
nare degli alunni

Verifica attivita
didattiche. An-
damento didat-
tico-disciplinare.

Valutazione
quadrimestrale
degli alunni



DATA ORA MOTIVO

20/10/22 16,30 - 18,30 | Elezioni rappresentanti geni-
tori

05/12/22 16,30 -18,30 | Andamento didattico

22/02/23 16,30-18,30 H Consegna documento di va-
lutazione

19/04/23 16,30 - 18,30 | Andamento didattico




Scuola Secondaria di Primo grado

ORARIO
Plesso In- Inizio lezioni | Fine le- Giorni
gres- zioni
o)
B. MI- 8.00 |[8.05 14.00 Dal lunedi
NEO al venerdi

ORGANICO DOCENTI




DOCENTE CLASSE

ARMETTA GIUSEPPE Il e llll

DI BENEDETTO
CARMEN

PISCIOTTA SILVE- [ 11elll
STRO

SCACCIA LICIA [, 11e

CANDELA FRANCE- |, Il e Il
SCA

[, 11elll
[, 11elll
[, 11e

QUARTANA GIO- [, 11elll
VANNI

MARCHESE CATE-
RINA MARIA

RUISI ANNA
PACE ILARIA
CALABRO MONICA

PASSALACQUA
PIERLUCA

BALSAMO ANNA
CHIARA

AMICO IGNAZIO

DISCIPLINA

ITALIANO, STORIA,
GEOGRAFIA

ITALIANO, STORIA,
GEOGRAFIA

SCIENZE MATEMA-
TICHE

INGLESE

INGLESE POTEN-
ZIATO

ARTE
TECNOLOGIA
MUSICA

RELIGIONE

SOSTEGNO

SOSTEGNO
SOSTEGNO
SOSTEGNO

SOSTEGNO

SOSTEGNO

SOSTEGNO



PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI CLASSE

INTERCLASSE

C.d.C. (solo
docenti)

Incontro scuo-
la-famiglia

C.d.C.(con
componente

genitori nell'ul-

timo quarto
d'ora)

DATA

28/09/2022

20/10/2022

24/11/2022

ORA

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

ODG

Verifica prove
d'ingresso.
Scelta degli
obiettivi forma-
tivi calibrati alle
singole classi.
Piani di lavoro
individuali.
Scelte organiz-
zative (attiva-
zione di classi
aperte, didatti-
ca per gruppi
di lavoro) e me-
todologie di-
dattiche.

Corsi di recu-
pero e/o po-
tenziamento.

Elezione rap-
presentanti dei
genitori

Verifica e pro-
grammazione
attivita didatti-
che



PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI CLASSE

Incontro scuo-
la- famiglia

C.d.C. (solo
docenti)

Incontro scuo-
la- famiglia

C.d.C.(con
componente

genitori nell'ul-

timo quarto
d'ora)

Incontro scuo-
la- famiglia

C.d.C. (solo
docenti)

C.d.C. (solo
docenti)

05/12/2022

01/02/2023

22/02/2023

23/03/2023

27/04/2023

04/05/2023

05/06/2023

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

15.00-17.00

Andamento
didattico disci-
plinare degli
alunni

Valutazione
quadrimestrale
degli alunni

Consegna do-
cumenti di va-
lutazione

Verifica attivita
didattiche

Andamento
didattico disci-
plinare degli
alunni

Verifica attivita

didattiche. An-

damento didat-
tico-disciplina-

re.

Valutazione
quadrimestrale
degli alunni



INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Orario set- | 40 ore 27 ore 30 ore
timanale
alunni per 35 settima- | per 33 settima- | per 33 settima-
ne ne ne
Attivita di
insegna- 25 ore diinse- | 22 ore diinse- 18 ore di inse-
mento set- | gnamento gnamento gnamento
timanale + 2 ore di pro-
(art.26 grammazione

CCNL)




Attivita fun-
zionali all’'in-
segnamento
(art.27
CCNL)

Punto 3 comma
a

-40 ore annue
per partecipa-
zione agli Or-
gani Collegiali e
informazione
alle famiglie;
Punto 3 comma
b

-40 ore annue
per partecipa-
zione ai consigli
di intersezione

- ore necessarie
per gli adem-
pimenti indivi-
duali
(preparazione
lezioni, corre-
zione compiti,
compilazione
documenti sco-
lastici e didattici,
ecc.)

- ore per la for-
mazione e
'aggiornamen-
to.

Punto 3 comma
a

- 40 ore annue
per partecipa-
zione agli Or-
gani Collegiali e
informazione
alle famiglie;
Punto 3 comma
b

- 40 ore annue
per partecipa-
zione ai consigli
diinterclasse

- ore necessarie
per gli adem-
pimenti indivi-
duali  (prepa-
razione lezioni,
correzione
compiti, compi-
lazione docu-
menti scolastici
e didattici, ecc.)
- ore per la for-
mazione e I'ag-
giornamento

Punto 3 comma
a

-40 ore annue
per partecipa-
zione agli Orga-
ni Collegiali e
informazione
alle famiglie;
Punto 3 comma
b

-40 ore annue
per partecipa-
zione ai consigli
di classe

- ore necessarie
per gli adem-
pimenti indivi-
duali
(preparazione
lezioni, corre-
zione compiti,
compilazione
documenti sco-
lastici e didattici,
ecc.)

- ore per la for-
mazione e I'ag-
giornamento.




Curriculum Scolastico Istituzionale

FUNZIONIGRAMMA D’ISTITUTO

ATTIVITA COMPONENTI

STAFF DI DIREZIONE * Dirigente scolastico
* Collaboratori
* Funzioni strumentali

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO




Collaboratore Vicario: GUARINO ERMELINDA

Sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenza per

impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi con delega

alla firma degli atti;

Delega a redigere circolari docenti e alunni su argomenti

specifici;

Coordina i rapporti con il Ministero della Pubblica Istru-

zione ed altri Enti;

Coordina l'attivita di programmazione disciplinare della

scuola dell'infanzia, primaria e secondaria;

Coordina | CdC di intersezione e di interclasse

Redige I'orario di servizio dei docenti in base alle diretti-

ve del Dirigente Scolastico e dei criteri emersi nelle sedi

collegiali proposte;

Colloca funzionalmente le ore a disposizione per com-

pletamento orario dei docenti e le ore di disponibilita

per effettuare supplenze retribuite;

Controlla il rispetto del regolamento d'Istituto da parte

degli alunni (disciplina, ritardi, uscite anticipate ecc.);
Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione

del PTOF;

Partecipa alle riunioni di staff.




Collaboratore: CRISTINA BARRANCA

Sostituisce il Dirigente Scolastico assente, in caso di as-
senza del 1° collaboratore;

Coadiuva il 1° collaboratore nella sostituzione dei docen-
ti assenti su apposito registro con criteri di efficienza e di
equita;

Controlla il rispetto del regolamento d'Istituto da parte
degli alunni (disciplina ritardi, uscite anticipate ecc.);
Vigila sulla pulizia del plesso centrale;

Tiene i contatti con le famiglie;

Coordina le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del
plesso centrale;

Tiene la gestione e la custodia dei beni informatici e non
in dotazione alla scuola;

Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione
del PTOF;

Partecipa alle riunioni di staff.




FUNZIONI STRUMENTALI

¢ Funzione strumentale al POF n° 1: GESTIONE DEL
PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA (PTOF, RAV, PDM)

Docente incaricata: Famularo Maria

Coordinatore delle attivita di elaborazione, stesura e aggiorna-
mento del POF.

Coordina e cura l'informazione ad alunni e famiglia sull'offerta
formativa della scuola.

Coordina i curricoli verticali al fine di favorire la continuita edu-
cativa tra i diversi ordini scolastici.

Rende visibile I'operato della scuola in collaborazione con le al-
tre Funzioni strumentali.

Verifica I'avviamento di progetti e delle attivita di laboratorio e le
socializza al collegio.

Coordinatore della valutazione delle attivita d'Istituto.

¢ Funzione strumentale al PTOF n° 2: SOSTEGNO AL
LAVORO DEI DOCENTI

Docenti incaricati: Russo Ivana, Favara Francesca

Cura la documentazione didattico-educativa.

Controlla che le programmazioni disciplinari siano rispondenti
alla normativa vigente ed al POF d'lIstituto.

Controlla che le prove di verifica siano rispondenti agli obiettivi
predisposti a raggiungere i traguardi delle competenze.
Supporta i docenti nell' uso del Registro elettronico.

Elabora e rende noti i risultati delle attivita didattiche.



¢ Funzione strumentale al PTOF N° 3:INTERVENTI E
SERVIZI PER GLI ALUNNI E PER L'INCLUSIONE

Docente incaricata: Scaduto Salvatrice, Pantaleo Lore-
dana

Coordina le attivita di continuita, di orientamento e di tutorag-
gio.

Coordina i rapporti con Enti esterni per la realizzazione di pro-
getti ed iniziative sull'ambiente- salute e sulla legalita -sicurezza.
Coordina attivita extracurriculari : visite e viaggi d'istruzione.
Coordina I'analisi dei bisogni formativi degli studenti in funzione
sia del successo scolastico che della motivazione allo studio
Verifica i risultati a distanza degli alunni nel passaggio da 5 pri-
maria a 1°secondaria di primo grado.

* Funzione strumentale al PTOF N 4: INNOVAZIONE E
TECNOLOGIE
Docente incaricato: Bonafede Giuseppa, Bonello Maria

Cura l'aspetto multimediale dell'attivita didattica
Gestisce il portale attraverso l'inserimento in tempo reale di ma-
teriale ( PTOF, circolari, modulistica, progetti vari ecc.)



RESPONSABILI DI PLESSO

PLESSO RESPONSABILE VICE RESPONSABILE

INFANZIA FAVIGNANA CESARE GIUSEPPINA | RALLO FIORELLA

E. DE AMICIS MARETTI- TIZIANA MAIORANA
MO

PRIMARIA FAVIGNANA GUARINO ERMELINDA | BONAFEDE GIUSEPPA

SECONDARIA | GRADO LICIASCACCIA
FAVIGNANA

COMPITI DEL RESPONSABILE DI PLESSO

e collegamento periodico con la sede centrale;

e verifica giornaliera delle assenze;

e sostituzione dei docenti assenti su apposito registro
con criteri di efficienza ed equita;

e ritirare la corrispondenza dagli uffici di segreteria;

® segnalazione tempestiva delle emergenze;

e contatti con le famiglia;

e coordinare le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del
plesso scolastico;

e coordinare le attivita extrascolastiche del plesso;

e redigere gli ordini degli acquisti;

e vigilare sul rispetto della pulizia dei locali, della discipli-
na degli alunni, dell’entrate e dell’'uscite degli stessi,
delle norme che regolano il divieto di fumo nei locali



scolastici, delle norme che disciplinano la sicurezza nei
luoghi di lavoro;

e & membro dello staff di direzione e collabora nella ste-
sura e realizzazione del PTOF

Gruppo di autovalutazione

Gruppo di autovalutazione

D.S. Dott. Marchese Francesco

Prof.ssa Guarino Ermelinda

Prof. re Armetta Giuseppe

Ins. Cesare Giuseppina

Compiti:

¢ Controllo coerenza interna del PTOF e dei Progetti collegati;

® Revisione del RAV;

e Elaborazione di un Piano di Miglioramento annuale con defini-
zione di obiettivi di processo da perseguire e relative azioni;

* Monitoraggio, verifica e valutazione degli esiti delle azioni di
miglioramento.

Tutte le Funzioni strumentali sono in ogni caso coinvolte
nei processi di autovalutazione




TUTOR E DOCENTI NEOIMMESSI

Docente neoimmesso

Tutor

Agueli Giuseppa

Bonafede Giuseppa

Asaro Isabella

Cesare Giuseppina

Bianco Caterina

Marino Marcella

Bonello Maria

Bonafede Giuseppa

Favara Francesca

Marino Marcella

Marchese Caterina

Scaccia Licia

Rallo Filippa

Barranca Cristina

Renda Concetta

Cesare Giuseppina

Ruisi Anna

Scaccia Licia

Russo Ivana

Bonafede Giuseppa

Scaduto Salvatrice

Costa Maria Ausilia

Strade Giuseppa

Costa Maria Ausilia

CLASSE/ CLASSE

COORDINATORI CONSIGLI DI INTERSEZIONE/ INTER-




SCUOLA CLASSE COORDINATORE
INFANZIA tutte le sezioni | Cesare Giuseppina
PRIME Bianco Caterina
PRIMARIA SECONDA Russo lvana
TERZA Rallo Maria Claudia
QUARTA Agueli Giuseppa
QUINTA Bonafede Giuseppa
SCUOLA 1A Docente di lettere (da asse-
SECONDARIA gnare)
DI PRIMO
GRADO 2NA Prof. Pisciotta Silvestro
3MNA Prof. Armetta Giuseppe
COMPITI:

Coordina le attivita del consiglio

Redige nell’apposito registro il verbale

Predispone il documento programmatico annuale per la classe
(in considerazione dei livelli vari di partenza degli alunni e delle
scelte relative alle attivita facoltativo/opzionali) con I'indicazione
dei traguardi educativi da perseguire e degli obiettivi formativi
con carattere di trasversalita, oltre che delle attivita e dei progetti
Mantiene i contatti con i genitori, fornendo loro le informazioni
globali sul profitto, sulla partecipazione degli alunni

Monitora settimanalmente che gli allievi abbiano giustificato con
regolarita

Monitora e coordina le operazioni di verifica e valutazione.

COORDINATORI EDUCAZIONE CIVICA



COORDINATORI EDUCAZIONE CIVICA

SCUOLA CLASSE COORDINATORE

PRIMARIA tutte le classi Renda Concetta

SCUOLA tutte le classi Docente di lettere (da indi-
SECONDARIA Viduare)

DI PRIMO

GRADO

GLO

GLO

Marino Marcella

Pantaleo Loredana

Prof.ssa Guarino Ermelinda

Rallo Filippa

Scaduto Salvatrice

Un membro della Secondaria di Primo Grado da individuare*

GLI

GLI

D.S. Dott. Marchese Francesco




i coordinatori di tutte le classi

tutti gli insegnanti di sostegno

Scaduto Salvatrice, Pantaleo Loredana

Membri esterni

Riunioni del Collegio Docenti

DATA

25 Ottobre

20 Dicembre

18 Aprile

18 Maggio

30 Giugno

N.B.:

Le eventuali variazioni che il presente piano delle attivita
potra subire nel corso dell’anno saranno comunicate tramite
avvisi in albo o circolari
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